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 COMUNICAÇÃO AO ESPECIALISTA Nº XX/2013 - (R4)

O(s) bem(ns) refere(m)-se:
PROCESSO ADMINISTRATIVO/SEE: (número)                                CONTRATO: (número)
OBJETO DO CONTRATO: (descrição)
GESTOR DO CONTRATO:(nome/matrícula)
NOTA DE EMPENHO (NE): (número/data) 
FORNECEDOR: (nome)                                                                      CNPJ:           (número) 
NOTA FISCAL: (número/data)                                                                                                 



A [Identificação do setor e da secretaria/órgão], tendo por responsável o Sr(a). (nome/função/matrícula), COMUNICA AO ESPECIALISTA (nome/função/matrícula) a necessidade dos préstimos de seus serviços especializados para ATESTAR a CONFORMIDADE PARA RECEBIMENTO (PROVISÓRIO/DEFINITIVO) pela SEE do(s) bem(ns) discriminado(s) no quadro abaixo com o(s) quantitativo(s) e a(s) especificação(ções) constantes no contrato/termo de referência: 

  ITEM        QTDE                                                                 DESCRIÇÃO                                          

   xxx          xxx
                               (descrição do item a ser adquirido)

   xxx          xxx
                               (descrição do item a ser adquirido)

   xxx          xxx
                                (descrição do item a ser adquirido)

O Termo de Referência do(s) bem(ns) encontra-se em anexo.
Solicitamos que envie a essa Gerência documentos que comprovem a capacitação profissional na área do bem a ser recebido.

        









       (Local /data) 
 





   (assinatura  do gerente administrativo)   



 








                                                                                    (nome/função/matrícula)   









(Local /data de recebimento) 


    

                                  (assinatura  do especialista)   



 







                                                                                    (nome/função/matrícula)   

     
 

